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Status
· Welches Wissen haben wir bereits?
· Was haben wir im Bereich SEO in den letzten Wochen/Monaten bereits getan?
· Keywordanalyse
· Allgemeine Analyse der Site
· Erste SEO Workshops
· RealURL für Bilder fl_realurl_image
· Standardkeywords + -descriptions definiert
· Metakeywords eingerichtet für die Redakteure
· robots.txt und sitemap.xml angelegt
· Link zur Sitemap in den Footer gesetzt
· Tabelle mit Seitenstruktur erstellt
· Übersicht der Backlinks erstellt.
· AdWords überprüft und Korrekturen vorgenommen
· Keywords in den Texten hervorheben. (Fett, unterstrichen, verlinken)
· Pagerank ermitteln
· Erfolg der SEO-Maßnahmen präsentieren
Optimierung
· Was können wir verbessern?
· Welche Informationsquellen können wir nutzen?
· RSS-Feeds in Service-Account einbauen
· Zeit nehmen für eigene Weiterbildung
· SEO-Routine alle zwei Wochen
· An SEO Stammtisch teilnehmen, wenn vorhanden
· SEO in Standard-Angebote aufnehmen
· Regelmäßig kalenderquartalsweise den ausführlichen SEO-Bericht erstellen
· Einhaltung der Verträge überwachen
· Regelmäßige Analyse der Erfolge
· Weiterbildung im Bereich Social Marketing   welche Auswirkungen auf SEO?
· Proaktiv auf unsere Kunden zugehen und für SEO durch itao begeistern
· SEO Präsentation vorbereiten
· 404 Error Site erstellen, damit Crawler die passenden Errorcodes zurückbekommen und die Seite aus dem Index streichen.
Blick nach vorne
· Welche Aufgaben kommen in den kommenden Wochen/Monaten auf uns zu?
· Venjakob
· Adwords
· auflisten und überarbeiten
· Gemeinsam mit Venjakob besprechen
· Negativ-Adwords auflisten
· Anzeigen für unterschiedliche Keywords gruppieren und optimieren
· Zielseiten für Keywordgruppen optimierenAdwords gemeinsam mit Venjakob abschließen
· Vorschläge für Offpage-Optimierung erarbeiten
· Nächsten Workshop vorbereiten
· Topac
· Angebot schreiben und verschickenalle Webaktivitäten vom Kunden unterbrochen wegen Rebranding
· Itao.de
· SEO Optimierung durch Dustin + Jan?Eneko (mit Hendrick + Gunnar)
· Im Moment werden Keywords gesucht
Aufgaben
· Wer macht was bis wann?
	Nr.
	Was
	Wer
	bis wann
	Status

	1. 
	Social Media + Social Marketing Potential evaluieren
	Eneko + Philipp
	06.05.2011
	

	2. 
	[bookmark: _GoBack]Verknüpfung Analytics + Adwords prüfen und ggf. optimieren
	Eneko
	06.05.2011
	

	3. 
	Ideensammlung für offene SEO Workshops und anderes
	Eneko, Philipp, Henning
	06.05.2011
	

	4. 
	mit Google Panda Update beschäftigen + Unterlagen vorbereiten + Präsentation vorbereiten
	Henning
	25.05.2011
	erledigt

	5. 
	Venjakob: Vorschläge für Offpage-Optimierung erarbeiten + evtl. Checkliste
	Philipp
	25.05.2011
	

	6. 
	Topac: Status SEO-Angebot klären
	Henning
	25.05.2011
	erledigt

	7. 
	itao.de: Terminplan SEO klären
	Eneko
	25.05.2011
	

	8. 
	Präsentation Texten für das Internet vorbereiten + halten
	Henning (+ Fabian?)
	20. oder 25.05.2011
	



	itao GmbH & Co. KG	PHG: itao Verwaltungsgesellschaft mbH
	Eingetragen: AG Gütersloh, HRA 5666	Eingetragen: AG Gütersloh, HRB 6860
	Steuer-Nr.: 351/5740/1418	Geschäftsführer: Rolf Klashinrichs

	Erstellt durch:	Henning Klingbeil
		Henning.klingbeil@itao.de
		fon +49 (0) 5241 74337–25
		21.01.2011
	

image1.emf

